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คูมือสําหรับประชาชน: การขอเปลี่ยนแปลงแกไขรายการท่ีรับอนุญาตนําหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร 
หนวยงานที่รับผิดชอบ: ศูนยบริการผลิตภัณฑสุขภาพเบ็ดเสร็จ กลุมงานคุมครองผูบริโภค สํานักงานสาธารณสุขจังหวัด
พระนครศรีอยุธยาพระนครศรีอยุธยา 
กระทรวง: กระทรวงสาธารณสุข 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การขอเปล่ียนแปลงแกไขรายการที่รับอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: ศูนยบริการผลิตภัณฑสุขภาพเบ็ดเสร็จ กลุมงานคุมครองผูบริโภค สํานักงาน

สาธารณสุขจังหวัดพระนครศรีอยุธยาพระนครศรีอยุธยา 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) พระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ. 2522 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นท่ีใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา ประกาศสํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา เรื่อง การกําหนด

ระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อบริการประชาชน  
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  3 วันทําการ  

9. ขอมูลสถิต ิ
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน  0 
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสดุ  0 
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด  0 
10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การขอเปล่ียนแปลงแกไขรายการที่รับอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร  
11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ  
 สถานท่ีใหบริการ  1.ศูนยบริการผลิตภัณฑสุขภาพเบ็ดเสร็จ กลุมงานคุมครองผูบรโิภค สํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัดพระนครศรีอยุธยา ชั้น 1 ตึกสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดพระนครศรีอยุธยา 130 ตําบลหอรัตน
ไชย อําเภอพระนครศรีอยุยา จังหวัดพระนครศรีอยุธยา โทรศัพท 0 3532 2011 
ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงานศูนยบริการผลิตภัณฑสุขภาพเบ็ดเสร็จ กลุมงานคุมครองผูบริโภค สํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัดพระนครศรีอยุธยา  อําเภอพระนครศรีอยุธยา จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถาม)ี ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
หลักเกณฑ 
 
        การขอเพิ่มประเภทอาหารหากใชสถานที่เก็บอาหารเดิมตองมีพื้นที่หรือบริเวณเก็บอาหารจํานวนเพียงพอสําหรับการ
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เพิ่มประเภทอาหารใหมดวย หากอาหารที่ขอเพิ่มประเภทเปนอาหารแชเย็นหรือแชแข็งจะตองมีหองเก็บที่รักษาอุณหภูมิตาม
ความเหมาะสมของอาหารชนิดน้ันเพื่อรักษาคุณภาพของอาหารและตองมีบริเวณเพียงพอดวย กรณีสถานที่เก็บอาหารไม
เพียงพอหรือสถานที่เก็บอาหารเดิมไมมีหองเก็บรักษาอุณหภูมิตามความเหมาะสมของอาหารชนิดน้ันตองเพิ่มสถานที่เก็บ
อาหารหรือเพิ่มหองเก็บเพื่อรักษาอุณหภูมิ โดยตองยื่นคําขอเปล่ียนแปลงรายการในใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาใน
ราชอาณาจักร (แบบ ส.5) และรายละเอียดอื่นๆ เก่ียวกับสถานที่ตั้งและแบบแปลนแผนผังรายละเอียดของสถานท่ีเก็บ
อาหารแหงใหมที่ขอเพิ่มเติมตามการเพิ่มสถานที่เก็บอาหาร 
 
เงื่อนไข 
 
 
 1. การยื่นคําขอเปล่ียนแปลงรายการในใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร (แบบ ส.5) ครอบคลุม
กิจกรรมตางๆ ดังตอไปน้ี 
 
 (1) แกไขช่ือสถานที่นําเขาอาหาร (ไมใชเปนการเปล่ียนบุคคลผูรับอนุญาตหรือนิติบุคคลผูรับอนุญาต) 
 
 (2) แกไขที่อยูของสถานที่นําเขาหรือสถานท่ีเก็บอาหาร (ไมใชเปนการยายสถานที่ที่รับอนุญาตไว) เชน การเปล่ียนแปลง
เลขหมายประจําบาน เน่ืองจากสํานักงานเขตแจงเปล่ียนแปลงแตสถานที่นําเขายังคงตั้งอยูที่เดิม 
 
 (3) เปล่ียนช่ือ-สกุลของผูรับอนุญาต (กรณีบุคคลธรรมดา) หรือเปล่ียนช่ือ-สกุล ของผูดําเนินกิจการ (กรณีนิติบุคคล) (ท่ี
ไมใชเปนการเปล่ียนตัวบุคคล) 
 
 (4) เปล่ียน เพิ่ม หรือลด ผูดําเนินกิจการ (เฉพาะนิติบุคคล) 
 
 (5) ยกเลิกหรือแกไขกลุมประเภทอาหารและยกเลิกสถานที่เก็บอาหาร (ที่มีมากกวา 1 แหง) ที่ไดรับอนุญาตไวใน
ใบอนุญาตนําเขาอาหาร สําหรับในกรณีทีมี่การประกาศแกไขกลุมประเภทอาหารโดยสํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา 
หรือผูรับอนุญาตมีความประสงคจะยกเลิกประเภทอาหารที่ไดรับอนุญาตการนําเขาอาหารไวบางประเภท ใหผูรับอนุญาตย่ืน
ความประสงคขอแกไขกลุมประเภทอาหาร หรือขอยกเลิกการนําเขาอาหารบางประเภท หรือขอยกเลิกสถานที่เก็บอาหารให
ถูกตองตามหลักฐานเอกสาร 
 
 (6) การเพิ่มสถานท่ีเก็บอาหาร 
 
 (7) การแกไขหรือเปล่ียนแปลงหองเก็บอาหาร เชน ยายหองเก็บอาหาร เพิ่มหองเก็บอาหาร เปล่ียนช้ันที่เก็บอาหาร หรือ
เพิ่มเน้ือท่ีหองเก็บ 
 
 (8) การเปล่ียนแปลงสถานะนิติบุคคลผูรับอนุญาตหรือแปรสภาพนิติบุคคลตามกฎหมาย 
  
 2. ผูยื่นคําขอตองยื่นคําขอและเอกสารหลักฐานดวยตนเองโดยการรับคําขอที่ ศูนยบริการผลิตภัณฑสุขภาพเบ็ดเสร็จ 
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กลุมงานคุมครองผูบริโภค สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดพระนครศรีอยุธยา  อําเภอพระนครศรีอยุธยา จังหวัด
พระนครศรีอยุธยา  
 3. ผูยื่นคําขอ ตองสามารถใหขอมูลรายละเอียดเก่ียวกับผลิตภัณฑที่ย่ืนคําขอได และมีอํานาจตัดสินใจและลงนาม
รับทราบขอบกพรองได (กรณีไมใชผูดําเนินกิจการหรือกรรมการผูมีอํานาจของนิติบุคคลใหมีหนังสือมอบอํานาจเปน
ผูดําเนินการแทนแนบดวย) 
 4. กําหนดใหผูยื่นคําขอตองจัดเรียงเอกสารแบบคําขอและหลักฐานประกอบ พรอมตรวจสอบใหครบถวนถูกตอง ตาม
แบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรอง (Checklist) และใหผูดําเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอํานาจลงนามตามหนังสือ
รับรองของนิติบุคคลเปนผูลงนามในแบบคําขอฯ สวนเอกสารอื่นๆ บุคคลที่สามารถลงนามรับรอง ไดแก ผูดําเนินกิจการหรือ
กรรมการที่มีอํานาจฯ หรือ ผูรับมอบอํานาจ 
 5. การขออนุญาตนําเขาอาหารที่เปนผลิตภัณฑที่มีการใชสารอาหารหรือสารเคมีชนิดใหม (Novel Ingredients) ที่ยัง
ไมไดกําหนดคุณภาพหรือมาตรฐานการอนุญาตใหใชในอาหารเปนสวนประกอบหรือเปนผลิตภัณฑอาหารใหม (Novel 
Food) ตองผานการประเมินความปลอดภัยโดยผูเชี่ยวชาญ และรับรองโดยคณะอนุกรรมการอาหารกอนจึงจะขออนุญาตนํา
หรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักรได (ศึกษารายละเอียดเพิ่มเติมที่คูมือสําหรับประชาชน เรื่อง การขอประเมินความ
ปลอดภัยของอาหาร) 
 6. การออกใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักรจะพิจารณาตามที่ตั้งของสถานที่นําเขาที่ปรากฏที่อยูตาม
หลักฐานการจดทะเบียนพาณิชยกิจตามกฎหมายเทาน้ัน 
 7. สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดพระนครศรีอยุธยาสามารถออกใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร
ครอบคลุมทุกประเภทอาหาร แตการขอรับเลขสารบบอาหารในประเภทอาหารที่ไมไดมอบอํานาจใหสํานักงานสาธารณสุข
จังหวัดพระนครศรีอยุธยาเปนผูอนุญาต เชน ผลิตภัณฑเสริมอาหาร ผูรับอนุญาตตองยื่นขอรับเลขสารบบอาหารท่ีสํานักงาน
คณะกรรมการอาหารและยาเทาน้ัน 
 8. ตองมีสถานที่เก็บอาหาร 1 แหงเปนอยางนอย และสามารถมีสถานที่เก็บอาหารไดมากกวา 1 แหงในราชอาณาจักร 
จะเพิ่มเติมหรือยกเลิกไดตามความจําเปน 
 9. การไมอนุญาตคําขอ : สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดพระนครศรีอยุธยาจะพิจารณาไมอนุญาตคําขอฯ ในกรณีที่ผลการ
ตรวจสอบเอกสารหลักฐานแลวพบวาไมสมบูรณหรือไมถูกตองตามหลักกฎหมายและหลักวิชาการ หรือไมสอดคลองตาม
รายละเอียดท่ีระบุไวในคูมือสําหรับประชาชน 
 10. การคืนคําขอ : สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดพระนครศรีอยุธยาจะสงคืนคําขอฯ พรอมเอกสารหลักฐานใหแกผูยื่นคํา
ขอฯ ในกรณีที่ผูย่ืนคําขอฯ ไมสามารถสงมอบเอกสารหลักฐานใหครบถวนไดตามระยะเวลาที่กําหนดไวในแบบตรวจสอบคํา
ขอและบันทึกขอบกพรอง 
 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูประกอบการยื่นคําขอและ
เอกสารหลักฐาน 
 

0 นาท ี ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน

 

ตารางทีѷจ ัดรปูแบบแล้ว
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ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

คุมครองผูบริโภคฯ
สสจ.
พระนครศรีอยุธยา 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาที่ตรวจสอบความ
ครบถวนของเอกสาร
หลักฐาน 
 

30 นาท ี ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน
คุมครองผูบริโภคฯ
สสจ.
พระนครศรีอยุธยา 

- 

3) การตรวจสอบเอกสาร 
 

กรณีเอกสารไมครบถวน ให
ผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข
ขอบกพรองตามบันทึก
ขอบกพรอง ภายในเวลาที่
ผูประกอบการกําหนด และ
มาย่ืนที่เจาหนาทีศู่นยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพเบ็ดเสร็จ 
กลุมงานคุมครองผูบริโภคฯ
สสจ.พระนครศรีอยุธยาตาม
รายช่ือที่ระบุในใบรบัคําขอ 

0 นาท ี - (ดําเนินการโดยผู
ยื่นคําขอ) 

4) การตรวจสอบเอกสาร 
 

กรณีเอกสารครบถวนผูยื่นคํา
ขอรอรับใบรับคําขอไวเปน
หลักฐาน 
 

5 นาท ี -ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน
คุมครองผูบริโภคฯ
สสจ.
พระนครศรีอยุธยา 

 

5) การพิจารณา 
 

สถานที่นําหรือส่ังอาหารเขา
มาในราชอาณาจักรตั้งอยู
จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
เจาหนาที่ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพเบ็ดเสร็จ 
กลุมงานคุมครองผูบริโภคฯ 
สสจ.พระนครศรีอยุธยา
ตรวจสอบความถูกตองและ
สอดคลองตามกฎหมาย 
 

 ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน
คุมครองผูบริโภคฯ 
สสจ.
พระนครศรีอยธุยา 

ไมนับรวม
ระยะเวลาคณะผู
ประเมิน/
ผูเช่ียวชาญ
ประเมินความ
ถูกตองและ
สอดคลองตาม
กฎหมายท้ังดาน
สถานท่ี(โดยการ
ตรวจสอบ

ตารางทีѷจ ัดรปูแบบแล้ว



5/30 
 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

สถานท่ีผลิต)และ
ดานเอกสาร 

6) การลงนาม 
 

ผูมีอํานาจลงนามพิจารณา
อนุญาตหรือไมอนุญาต และ
ลงนามสลักหลังใบอนุญาต
หรือหนังสือถึง
ผูประกอบการ 
(กรณีนายแพทยสาธารณสุข
จังหวัดพระนครศรีอยุธยา
เปนผูอนุญาต) 
 

1 วันทําการ ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน
คุมครองผูบริโภคฯ 
สสจ.
พระนครศรีอยุธยา 

-กรณีผูวา
ราชการจังหวัด
พระนครศรีอยุธ
ยาเปนผูอนุญาต
ใชเวลา 5 วันทํา
การ 

8) การแจงผลพิจารณา 
 

สถานที่นําหรือส่ังอาหารเขา
มาในราชอาณาจักรตั้งอยู
จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
เจาหนาที่แจงผลการ
พิจารณาภายใน 7 วันทําการ
หลังเสร็จส้ินการพิจารณา
และสงมอบใบอนุญาตหรือ
หนังสือใหผูประกอบการ
ตอไป 
 

1วัน ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน
คุมครองผูบริโภคฯ 
สสจ.
พระนครศรีอยุธยา 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   3 วันทําการ 
 

14. งานบริการนี้ ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 7 วันทําการ 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) ทะเบียนบานของ
ผูขออนุญาต 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ  

2) บัตรประจําตัว
ประชาชน ผูขอ
อนุญาต 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ  

ตารางทีѷจ ัดรปูแบบแล้ว



6/30 
 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

3) ผูขออนุญาตเปน
คนตางดาวยื่น
หนังสือเดินทาง   

กระทรวงการ
ตางประเทศของ
ประเทศน้ันๆ 

0 1 ฉบับ  

4) ผูขออนุญาตเปน
คนตางดาว ตอง
ยื่นหนังสือ
อนุญาตใหทํางาน
ในประเทศ 

กระทรวงแรงงาน
หรือผูวาราชการ
จังหวัด 

0 1 ฉบับ  

5) หนังสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิติบุคคลท่ีแจง
วัตถุประสงค และ
ผูมีอํานาจลงชื่อ
แทนนิติบุคคลผู
ขออนุญาต 

กระทรวงพาณิชย 0 1 ฉบับ  

6) หนังสือรับรอง
สัญชาติของนิติ
บุคคล (บัญชี
รายชื่อ ผูถือหุน) 
(เฉพาะนิติบุคคล
ที่เปนบริษัท) ) 

กระทรวงพาณิชย 0 1 ฉบับ (คัดลอกจาก
กระทรวงพาณิชย
ไวไมเกิน 6 เดือน) 

7) หนังสือรับรอง
การประกอบ
ธุรกิจนิติบุคคล
ตางดาววาไมขัด
พระราชบัญญัติ
การประกอบ
ธุรกิจคนตางดาว 
พ.ศ. 2542 ตาม
ประเภทธุรกิจ
อาหารท่ีขอ
อนุญาต หรือบัตร
สงเสริมการลงทุน
ตามประเภท
ธุรกิจอาหารที่
ไดรับการสงเสริม
การลงทุน 

กระทรวงพาณิชย 0 1 ฉบับ  

8) ทะเบียนบานของ
สถานท่ีผลิตและ
สถานท่ีเก็บ

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ  



7/30 
 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

อาหาร 
9) ทะเบียนบาน

สํานักงานใหญ  
กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ  

10) หนังสือสําคัญ
แสดงการจด
ทะเบียนวิสาหกิจ
ชุมชน 

สํานักงานเกษตร
อําเภอ 

0 1 ฉบับ  

11) คําส่ังสํานักงาน
เขตพื้นที่
การศึกษา เรื่อง 
ยายและแตงตั้ง
ขาราชการครูและ
บุคลากร
การศึกษา(ของ
ผูอํานวยการ
โรงเรียน) 

สํานักงานเขตพื้นที่
การศึกษา 

0 1 ฉบับ  

 
 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) 1.กรณีแกไขชื่อ
สถานท่ีนําเขา
อาหาร (ที่ไมใช
เปนการเปล่ียน
บุคคลหรือนิติ
บุคคลผูรับ
อนุญาต)  

     

2) 1.1แบบ
ตรวจสอบคําขอ
และบันทึก
ขอบกพรองคําขอ
เปล่ียนแปลง
แกไขรายการที่รับ
อนุญาตนําหรือส่ัง
อาหารเขามาใน
ราชอาณาจักร
(แบบ ส.5) กรณี

ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน
คุมครองผูบริโภค 
สํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 

1 0 ฉบับ  



8/30 
 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

แกไขชื่อสถานที่
นําเขาอาหาร 

3) 1.2.คําขอ
เปล่ียนแปลง
แกไขรายการที่รับ
อนุญาตนําหรือส่ัง
อาหารเขามาใน
ราชอาณาจักร
(แบบ ส.5) 

สํานักอาหาร 1 0 ฉบับ  

4) 1.3เอกสารที่
เก่ียวของ ไดแก 
(ดูรายละเอียด
ตามหมายเหต)ุ 

    1. ใบทะเบียน
พาณิชย (เฉพาะ
บุคคลธรรมดา) ที่มี
การแกไข
เปล่ียนแปลงชื่อ
สถานที่นําเขา
ลาสุด หรือ 
2. หนังสือรับรอง
การจดทะเบียนนิติ
บุคคล (เฉพาะนิติ
บุคคล) ที่มีการ
แกไขเปล่ียนแปลง
ชื่อนิติบุคคล
สถานที่นําเขา
ลาสุด(คัดลอกจาก
กระทรวงพาณิชย
ไวไมเกิน 6 เดือน) 
3 หนังสือรับรอง
สัญชาติของนิติ
บุคคลจาก
กระทรวงพาณิชย 
(บัญชีรายชื่อผูถือ
หุน) (เฉพาะนิติ
บุคคลท่ีเปน
บริษัท)(คัดลอก
จากกระทรวง
พาณิชยไวไมเกิน 6 



9/30 
 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

เดือน) ในกรณีที่ผู
ขออนุญาตเปนนิติ
บุคคลตางดาว ตอง
ยื่นหนังสือรับรอง
การประกอบธุรกิจ
นิติบุคคลตางดาว
จากกระทรวง
พาณิชนวาไมขัด
พระราชบัญญตัิ
การประกอบธุรกิจ
คนตางดาว พ.ศ. 
2542 ตามประเภท
ธุรกิจอาหารที่ขอ
อนุญาต จํานวน 1 
ฉบับ หรือบัตร
สงเสริมการลงทุน
ตามประเภทธุรกิจ
อาหารที่ไดรับการ
สงเสริมการลงทุน
ผลิตเพื่อจําหนาย
จากสํานักงาน
คณะกรรมการ
สงเสริมการลงทุน 
(บีโอไอ 
) 

5) 1.4ใบอนุญาตนํา
หรือส่ังอาหารเขา
มาใน
ราชอาณาจักร
(แบบ อ.7)ที่ไดรับ
อนุญาตไว 

ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน
คุมครองผูบริโภคฯ
สสจ.
พระนครศรีอยุธยา 

1 0 ฉบับ  

6) 1.5 หนังสือมอบ
อํานาจทั่วไป 
(กรณีผูดําเนิน
กิจการไมไดมา
ดําเนินการดวย

 1 0 ฉบับ - 



10/30 
 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ตนเอง) ติดอากร
แสตมป 30 บาท 
(ตอผูรับมอบ
อํานาจ 1 คน) 
กรณีผูขออนุญาต
เปนนิติบุคคลการ
มอบอํานาจทั่วไป
ตองเปนไปตาม
เงื่อนไขของนิติ
บุคคลผูขอ
อนุญาต อาจตอง
ประทับตราสําคัญ
ของบริษัทดวย 
ในกรณีท่ีระบุไว
ในหนังสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิติบุคคล 

7) 2.กรณีแกไขที่อยู
สถานท่ีนําเขา
อาหารหรือ
สถานท่ีเก็บ
อาหาร 

     

8) 2.1แบบ
ตรวจสอบคําขอ
และบันทึก
ขอบกพรองคําขอ
เปล่ียนแปลง
แกไขรายการที่รับ
อนุญาตนําหรือส่ัง
อาหารเขามาใน
ราชอาณาจักร
(แบบ ส.5)กรณี
แกไขที่อยูของ
สถานท่ีผลิตหรือ
สถานท่ีเก็บ
อาหาร  

ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน
คุมครองผูบริโภคฯ
สสจ.
พระนครศรีอยุธยา 

1 0 ฉบับ  
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

9) 2.2คําขอ
เปล่ียนแปลง
รายการใน
ใบอนุญาตนําหรือ
ส่ังอาหารเขามา
ในราชอาณาจักร 
(แบบ ส.5)  

สํานักอาหาร 1 0 ฉบับ  

10) 2.3เอกสารที่
เก่ียวของ (ดู
รายละเอียดตาม
หมายเหต)ุ 

 0 1 ชุด 1. ใบทะเบียน
พาณิชย (เฉพาะ
บุคคลธรรมดา) ที่มี
การแกไข
เปล่ียนแปลงชื่อ
สถานที่นําเขา
ลาสุด หรือ 
2. หนังสือรับรอง
การจดทะเบียนนิติ
บุคคล (เฉพาะนิติ
บุคคล) ที่มีการ
แกไขเปล่ียนแปลง
ชื่อนิติบุคคล
สถานที่นําเขา
ลาสุด (คัดลอกจา
กระทรวงพาณิชย
ไวไมเกิน 6 เดือน) 
3.หนังสือรับรอง
สัญชาติของนิติ
บุคคลจาก
กระทรวงพาณิชย 
(บัญชีรายชื่อผูถือ
หุน) (เฉพาะนิติ
บุคคลท่ีเปนบริษัท) 
)(คัดลอกจาก
กระทรวงพาณิชย
ไวไมเกิน 6 เดือน) 
ในกรณีที่ผูขอ
อนุญาตเปนนิติ
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

บุคคลตางดาว ตอง
ยื่นหนังสือรับรอง
การประกอบธุรกิจ
นิติบุคคลตางดาว
จากกระทรวง
พาณิชนวาไมขัด
พระราชบัญญัติ
การประกอบธุรกิจ
คนตางดาว พ.ศ. 
2542 ตามประเภท
ธุรกิจอาหารที่ขอ
อนุญาต จํานวน 1 
ฉบับ หรือบัตร
สงเสริมการลงทุน
ตามประเภทธุรกิจ
อาหารที่ไดรับการ
สงเสริมการลงทุน
ผลิตเพื่อจําหนาย
จากสํานักงาน
คณะกรรมการ
สงเสริมการลงทุน 
(บีโอไอ)) 

11) 2.4ใบอนุญาตนํา
หรือส่ังอาหารเขา
มาใน
ราชอาณาจักร 
(แบบ อ.7) ที่
ไดรับอนุญาตไว  

สํานักอาหารหรือ
ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน
คุมครองผูบริโภคฯ
สสจ.
พระนครศรีอยุธยา 

1 0 ฉบับ  

12) 2.5. หนังสือ
มอบอํานาจทั่วไป 
(กรณีผูดําเนิน
กิจการไมไดมา
ดําเนินการดวย
ตนเอง)  

 1 0 ฉบับ (ติดอากรแสตมป 
30 บาท (ตอผูรับ
มอบอํานาจ 1 คน) 
กรณีผูขออนุญาต
เปนนิติบุคคลการ
มอบอํานาจทั่วไป
ตองเปนไปตาม
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

เงื่อนไขของนิติ
บุคคลผูขออนุญาต 
อาจตอง
ประทับตราสําคัญ
ของบริษัทดวยใน
กรณีที่ระบุไวใน
หนังสือรับรองการ
จดทะเบียน นิติ
บุคคล) 

13) 3.กรณีเปล่ียนชื่อ
ตัว-ช่ือสกุล ของ
ผูรับอนุญาต 
(กรณีบุคคล
ธรรมดา) หรือ
เปล่ียนชื่อ-สกุล 
ของผูดําเนิน
กิจการ (กรณีนิติ
บุคคล) ของ
บุคคลที่ไดรับ
อนุญาตไว  

     

14) 3.1แบบ
ตรวจสอบคําขอ
และบันทึก
ขอบกพรองคําขอ
เปล่ียนแปลง
รายการใน
ใบอนุญาตนําหรือ
ส่ังอาหารเขามา
ในราชอาณาจักร 
(แบบ ส.5)กรณี
เปล่ียนชื่อตัว-ชื่อ
สกุล ของผูรับ
อนุญาต หรือผู
ดําเนินกิจการ  

ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน
คุมครองผูบริโภคฯ 
สสจ.
พระนครศรีอยุธยา 

1 0 ฉบับ - 

15) 3.2คําขอ
เปล่ียนแปลง

สํานักอาหาร 1 0 ฉบับ (ผูดําเนินกิจการ
หรือกรรมการที่มี
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

รายการใน
ใบอนุญาตนําหรือ
ส่ังอาหารเขามา
ในราชอาณาจักร 
(แบบ ส.5)  

อํานาจลงนามตาม
หนังสือรับรองของ
นิติบุคคลเปนผูลง
นามในแบบคําขอ
ฯ) 

16) 3.3เอกสารที่
เก่ียวของ (ดู
รายละเอียดตาม
หมายเหต)ุ 

  1 ชุด 1.ทะเบียนบาน
ของผูขออนุญาต
และบัตรประจําตัว
ประชาชน ในกรณี
ผูขออนุญาตเปน
คนตางดาว ใหยื่น
สําเนาหนังสือ
อนุญาตใหทํางาน
ในประเทศ (work 
permit) ซ่ึงออกให
โดยกระทรวง
แรงงานหรือผูวา
ราชการจังหวัด 
และสําเนาหนังสือ
เดินทาง 
(passport2.หลักฐ
านเอกสารการแจง
เปล่ียนช่ือตัว-ชื่อ
สกุล ของผูรับ
อนุญาตหรือผู
ดําเนินกิจการ
ตามแตกรณ)ี 

17) 3.4ใบอนุญาตนํา
หรือส่ังอาหารเขา
มาใน
ราชอาณาจักร 
(แบบ อ.7) ที่
ไดรับอนุญาตไว  

ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน
คุมครองผูบริโภคฯ 
สสจ.
พระนครศรีอยุธยา 

1 0 ฉบับ - 

18) 3.5หนังสือมอบ
อํานาจทั่วไป 
(กรณีผูดําเนิน

 1 0 ฉบับ (ติดอากรแสตมป 
30 บาท (ตอผูรับ
มอบอํานาจ 1 คน) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

กิจการไมไดมา
ดําเนินการดวย
ตนเอง)  

กรณีผูขออนุญาต
เปนนิติบุคคลการ
มอบอํานาจทั่วไป
ตองเปนไปตาม
เงื่อนไขของนิติ
บุคคลผูขออนุญาต 
อาจตอง
ประทับตราสําคัญ
ของบริษัทดวยใน
กรณีที่ระบุไวใน
หนังสือรับรองการ
จดทะเบียน นิติ
บุคคล) 

19) 4.กรณีเปล่ียน 
เพิ่ม หรือลดผู
ดําเนินกิจการ 
(เฉพาะนิติบุคคล) 
:  

     

20) 4.1แบบ
ตรวจสอบคําขอ
และบันทึก
ขอบกพรองคําขอ
เปล่ียนแปลง
รายการใน
ใบอนุญาตนําหรือ
ส่ังอาหารเขามา
ในราชอาณาจักร 
(แบบ ส.5) กรณี
เปล่ียน เพิ่ม หรือ
ลดผูดําเนิน
กิจการ (เฉพาะ
นิติบุคคล) 

ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน
คุมครองผูบริโภคฯ 
สสจ.
พระนครศรีอยุธยา 

1 0 ฉบับ  

21) 4.2คําขอ
เปล่ียนแปลง
รายการใน
ใบอนุญาตนําหรือ

สํานักอาหาร 1 0 ฉบับ (ผูดําเนินกิจการ
หรือกรรมการที่มี
อํานาจลงนามตาม
หนังสือรับรองของ
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ส่ังอาหารเขามา
ในราชอาณาจักร 
(แบบ ส.5) 

นิติบุคคลเปนผูลง
นามในแบบคําขอ
ฯ) 

22) 4.3เอกสารที่
เก่ียวของ (ดู
รายละเอียดตาม
หมายเหต)ุ 

  1 ชุด 1. ทะเบียนบาน
และบัตรประจําตัว
ประชาชนของผู
ดําเนินกิจการคน
ใหม (สําหรับกรณี
เพิ่มหรือเปล่ียนผู
ดําเนินกิจการ) ใน
กรณีผูดําเนิน
กิจการที่ขอเพิ่ม
หรือเปล่ียนเปนคน
ตางดาว ใหย่ืน
สําเนาหนังสือ
เดินทาง 
(passport)และ
หนังสืออนุญาตให
ทํางานในประเทศ 
(work permit) ซ่ึง
ออกใหโดย
กระทรวงแรงงาน
หรือผูวาราชการ
จังหวัด 
2. หนังสือรับรอง
การจดทะเบียนนิติ
บุคคลท่ีแจง
วัตถุประสงค และ
ผูมีอํานาจลงชื่อ
แทนนิติบุคคลผูขอ
อนุญาต (เฉพาะ
นิติบุคคล) (คัดลอก
จากกระทรวง
พาณิชยไวไมเกิน 6 
เดือน) 
3.หนังสือมอบ
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

อํานาจและแตงตั้ง
ผูดําเนินกิจการคน
ใหมจากนิติบุคคลผู
ขออนุญาต พรอม
ติดอากรแสตมป 
30 บาท (ตอผู
ดําเนินกิจการใหม 
1 คน)  

23) 3.4ใบอนุญาตนํา
หรือส่ังอาหารเขา
มาใน
ราชอาณาจักร 
(แบบ อ.7) ที่
ไดรับอนุญาตไว  

ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน
คุมครองผูบริโภค 
สํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 

1 0 ฉบับ - 

24) 4.5หนังสือมอบ
อํานาจทั่วไป 
(กรณีผูดําเนิน
กิจการไมไดมา
ดําเนินการดวย
ตนเอง)  

 1 0 ฉบับ (ติดอากรแสตมป 
30 บาท (ตอผูรับ
มอบอํานาจ 1 คน) 
กรณีผูขออนุญาต
เปนนิติบุคคลการ
มอบอํานาจทั่วไป
ตองเปนไปตาม
เงื่อนไขของนิติ
บุคคลผูขออนุญาต 
อาจตอง
ประทับตราสําคัญ
ของบริษัทดวยใน
กรณีที่ระบุไวใน
หนังสือรับรองการ
จดทะเบียน นิติ
บุคคล) 

25) 5.กรณียกเลิก
หรือแกไขกลุม
ประเภทอาหาร 
และยกเลิก
สถานท่ีเก็บ
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

อาหาร   
26) 5.1แบบ

ตรวจสอบคําขอ
และบันทึก
ขอบกพรองคําขอ
เปล่ียนแปลง
รายการใน
ใบอนุญาตนําหรือ
ส่ังอาหารเขามา
ในราชอาณาจักร 
(แบบ ส.5)กรณี
ยกเลิกหรือแกไข
กลุมประเภท
อาหาร และ
ยกเลิกสถานที่
เก็บอาหาร  

ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน
คุมครองผูบริโภคฯ 
สสจ.
พระนครศรีอยุธยา 

1 0 ฉบับ - 

27) 5.2คําขอ
เปล่ียนแปลง
รายการใน
ใบอนุญาตนําหรือ
ส่ังอาหารเขามา
ในราชอาณาจักร 
(แบบ ส.5) 

สํานักอาหาร 1 0 ฉบับ (ผูดําเนินกิจการ
หรือกรรมการที่มี
อํานาจลงนามตาม
หนังสือรับรองของ
นิติบุคคลเปนผูลง
นามในแบบคําขอ
ฯ) 

28) 3. ใบอนุญาตนํา
หรือส่ังอาหารเขา
มาใน
ราชอาณาจักร 
(แบบ อ.7) ที่
ไดรับอนุญาตไว  

ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน
คุมครองผูบริโภคฯ 
สสจ.
พระนครศรีอยุธยา 

1 0 ฉบับ - 

29) 5.4หนังสือมอบ
อํานาจทั่วไป 
(กรณีผูดําเนิน
กิจการไมไดมา
ดําเนินการดวย
ตนเอง)  

 1 0 ฉบับ (ติดอากรแสตมป 
30 บาท (ตอผูรับ
มอบอํานาจ 1 คน) 
กรณีผูขออนุญาต
เปนนิติบุคคลการ
มอบอํานาจทั่วไป
ตองเปนไปตาม
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

เงื่อนไขของนิติ
บุคคลผูขออนุญาต 
อาจตอง
ประทับตราสําคัญ
ของบริษัทดวยใน
กรณีที่ระบุไวใน
หนังสือรับรองการ
จดทะเบียน นิติ
บุคคล) 

30) 6.กรณีการเพิ่ม
สถานท่ีเก็บ
อาหาร :  

     

31) 6.1.แบบ
ตรวจสอบคําขอ
และบันทึก
ขอบกพรองคําขอ
เปล่ียนแปลง
รายการใน
ใบอนุญาตนําหรือ
ส่ังอาหารเขามา
ในราชอาณาจักร 
(แบบ ส.5)กรณี
การเพิ่มสถานที่
เก็บอาหาร 

ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน
คุมครองผูบริโภคฯ 
สสจ.
พระนครศรีอยุธยา 

1 0 ฉบับ  

32) 6.2คําขอ
เปล่ียนแปลง
รายการใน
ใบอนุญาตนําหรือ
ส่ังอาหารเขามา
ในราชอาณาจักร 
(แบบ ส.5) 

สํานักอาหาร 1 0 ฉบับ (ผูดําเนินกิจการ
หรือกรรมการที่มี
อํานาจลงนามตาม
หนังสือรับรองของ
นิติบุคคลเปนผูลง
นามในแบบคําขอ
ฯ) 

33) 6.3เอกสารที่
เก่ียวของ ไดแก(ดู
รายละเอียดตาม
หมายเหต)ุ 

 0 1 ชุด 1.ทะเบียนบาน
ของสถานที่เก็บ
อาหาร 
2. หนังสือยินยอม
ใหใชสถานที่ (ฉบับ
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

จริง)หรือสัญญา
เชาสถานที่นําเขา
และสถานที่เก็บ
อาหาร (ถาม)ี 
3.แผนผังท่ีถูกตอง
ตามมาตราสวน 
ดังน้ี (ระบุชื่อและ
ที่ตั้งทุกแผน) (ฉบับ
จริง 1 ชุด) 
3.1 แผนที่สังเขป
แสดงที่ตั้งของ 
สถานที่เก็บอาหาร 
และส่ิงปลูกสราง
บริเวณใกลเคียง 
เพื่อพิจารณาความ
เหมาะสมที่จะใช
เปนสถานที่จัดเก็บ
อาหารที่ขอ
อนุญาตนําเขาและ
เปนขอมูลในการ
ตรวจติดตาม 
3.2 แผนผังภายใน
ของสถานที่เก็บ
อาหาร ใหแสดง
รายละเอียด
ดังตอไปน้ี 
ก.แผนผังแสดง
ตําแหนงพรอม
ประโยชนใชสอย
ของอาคารตาง ๆ 
ในบริเวณที่ตั้งของ
สถานที่เก็บอาหาร
และบริเวณ
ขางเคียง 
ข.แปลนพื้นแสดง
บริเวณของหอง
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

เก็บอาหาร พรอม
ประโยชนใชสอย
ของหองหรอื
บริเวณตาง ๆ ใน
ชั้นของอาคารที่ใช
เก็บอาหาร โดย
ระบุมาตราสวน
ของแปลนพื้นที่
ถูกตองพรอมแสดง
ทิศทางเดินผาน
เขา-ออกแตละหอง
ในแบบแปลนดวย 
ค.การจัดหองหรือ
บริเวณที่เก็บ
อาหาร 
-ใหแสดงการ
จัดแยกเก็บอาหาร
แตละชนิดเปน
สัดสวน 
-ใหแสดงระบบการ
ถายเทอากาศ 
ระบบแสงสวาง 
-ใหแสดงอุปกรณท่ี
ใชในการเก็บและ
รักษาคุณภาพของ
อาหารใหคงสภาพ
ตามความจําเปน
สภาพตามความ
จําเปน) 

34) 6.5ใบอนุญาตนํา
หรือส่ังอาหารเขา
มาใน
ราชอาณาจักร 
(แบบ อ.7) ที่
ไดรับอนุญาตไว  

ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน
คุมครองผูบริโภคฯ 
สสจ.
พระนครศรีอยุธยา 

1 0 ฉบับ - 

35) 6.6หนังสือมอบ  1 0 ฉบับ (ติดอากรแสตมป 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

อํานาจทั่วไป 
(กรณีผูดําเนิน
กิจการไมไดมา
ดําเนินการดวย
ตนเอง)  

30 บาท (ตอผูรับ
มอบอํานาจ 1 คน) 
กรณีผูขออนุญาต
เปนนิติบุคคลการ
มอบอํานาจทั่วไป
ตองเปนไปตาม
เงื่อนไขของนิติ
บุคคลผูขออนุญาต 
อาจตอง
ประทับตราสําคัญ
ของบริษัทดวยใน
กรณีที่ระบุไวใน
หนังสือรับรองการ
จดทะเบียน นิติ
บุคคล) 

36) 7.กรณีการแกไข 
เปล่ียนแปลงหอง
เก็บอาหาร :  

     

37) 7.1แบบ
ตรวจสอบคําขอ
และบันทึก
ขอบกพรองคําขอ
เปล่ียนแปลง
รายการใน
ใบอนุญาตนําหรือ
ส่ังอาหารเขามา
ในราชอาณาจักร 
(แบบ ส.5)กรณี
การแกไข 
เปล่ียนแปลงหอง
เก็บอาหาร 

ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน
คุมครองผูบริโภคฯ 
สสจ.
พระนครศรีอยุธยา 

1 0 ฉบับ - 

38) : 7.2คําขอ
เปล่ียนแปลง
รายการใน
ใบอนุญาตนําหรือ
ส่ังอาหารเขามา

สํานักอาหาร 1 0 ฉบับ (ผูดําเนินกิจการ
หรือกรรมการที่มี
อํานาจลงนามตาม
หนังสือรับรองของ
นิติบุคคลเปนผูลง
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ในราชอาณาจักร 
(แบบ ส.5)  

นามในแบบคําขอ
ฯ) 

39) 7.3เอกสารที่
เก่ียวของ ไดแก(ดู
รายละเอียดตาม
หมายเหต)ุ 
 

  1 ชุด แผนผังที่ถูกตอง
ตามมาตราสวน 
แผนผังภายในของ
สถานที่เก็บอาหาร 
ใหแสดง
รายละเอียด
ดังตอไปน้ี(ระบุชื่อ
และท่ีตั้งทุกแผน) 
(ก.แผนผังแสดง
ตําแหนงพรอม
ประโยชนใชสอย
ของอาคารตาง ๆ 
ในบริเวณที่ตั้งของ
สถานที่เก็บอาหาร
และบริเวณ
ขางเคียง 
ข.แปลนพื้นแสดง
บริเวณของหอง
เก็บอาหาร พรอม
ประโยชนใชสอย
ของหองหรือ
บริเวณตาง ๆ ใน
ชั้นของอาคารที่ใช
เก็บอาหาร โดย
ระบุมาตราสวน
ของแปลนพื้นที่
ถูกตองพรอมแสดง
ทิศทางเดินผาน
เขา-ออกแตละหอง
ในแบบแปลนดวย 
ค.การจัดหองหรือ
บริเวณที่เก็บ
อาหาร 
-ใหแสดงการ
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

จัดแยกเก็บอาหาร
แตละชนิดเปน
สัดสวน 
-ใหแสดงระบบการ
ถายเทอากาศ 
ระบบแสงสวาง 
-ใหแสดงอุปกรณท่ี
ใชในการเก็บและ
รักษาคุณภาพของ
อาหารใหคงสภาพ
ตามความจําเปน
สภาพตามความ
จําเปน) 

40) 7.5ใบอนุญาตนํา
หรือส่ังอาหารเขา
มาใน
ราชอาณาจักร 
(แบบ อ.7) ที่
ไดรับอนุญาตไว 

ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน
คุมครองผูบริโภคฯ 
สสจ.
พระนครศรีอยุธยา 

1 0 ฉบับ - 

41) 7.6หนังสือมอบ
อํานาจทั่วไป 
(กรณีผูดําเนิน
กิจการไมไดมา
ดําเนินการดวย
ตนเอง)  

 1 0 ฉบับ (ติดอากรแสตมป 
30 บาท (ตอผูรับ
มอบอํานาจ 1 คน) 
กรณีผูขออนุญาต
เปนนิติบุคคลการ
มอบอํานาจทั่วไป
ตองเปนไปตาม
เงื่อนไขของนิติ
บุคคลผูขออนุญาต 
อาจตอง
ประทับตราสําคัญ
ของบริษัทดวยใน
กรณีที่ระบุไวใน
หนังสือรับรองการ
จดทะเบียน นิติ
บุคคล) 

42) 8.กรณีการ      
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

เปล่ียนแปลง
สถานะนิติบุคคล
ผูรับอนุญาตหรือ
แปรสภาพนิติ
บุคคล ตาม
กฎหมาย  

43) 8.1แบบ
ตรวจสอบคําขอ
และบันทึก
ขอบกพรองคําขอ
เปล่ียนแปลง
รายการใน
ใบอนุญาตนําหรือ
ส่ังอาหารเขามา
ในราชอาณาจักร 
(แบบ ส.5)กรณี
การเปล่ียนแปลง
สถานะนิติบุคคล
ผูรับอนุญาตตาม
กฎหมายวาดวย
การแปรสภาพนิติ
บุคคล 

ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน
คุมครองผูบริโภคฯ 
สสจ.
พระนครศรีอยุธยา 

1 0 ฉบับ  

44) 8.2 คําขอ
เปล่ียนแปลง
รายการใน
ใบอนุญาตนําหรือ
ส่ังอาหารเขามา
ในราชอาณาจักร 
(แบบ ส.5) 

สํานักอาหาร 1 0 ฉบับ (ผูดําเนินกิจการ
หรือกรรมการที่มี
อํานาจลงนามตาม
หนังสือรับรองของ
นิติบุคคลเปนผูลง
นามในแบบคําขอ
ฯ) 

45) 8.3 เอกสาร
ที่เก่ียวของ ไดแก
(ดูรายละเอียด
ตามหมายเหต)ุ  

 0 1 ชุด 1.หนังสือรับรอง
การจดทะเบียนนิติ
บุคคลท่ีมีการแจง
ระบุให
เปล่ียนแปลง
สถานะนิติบุคคล
หรือแปรสภาพนิติ
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

บุคคลตาม
กฎหมายจาก
กระทรวงพาณิชย 
(คัดลอกจาก
กระทรวงพาณิชย
ไวไมเกิน 6 เดือน) 
2.บัญชีรายชื่อผูถือ
หุนของบริษัท (ที่มี
การแกไข
เปล่ียนแปลง
ลาสุด) (กรณีที่มี
จํานวนหุนตางชาติ
ของบริษัทที่เกิดขึ้น
จากการ
เปล่ียนแปลงตั้งแต
รอยละ 50 ขึ้นไป 
ตองยื่นหนังสือ
รับรองการ
ประกอบธุรกิจนิติ
บุคคลตางดาวจาก
กระทรวงพาณิชย
วาไมขัด
พระราชบัญญัติ
การประกอบธุรกิจ
คนตางดาว 
พ.ศ.2542 เพิ่มเติม
ดวย) 
3.หนังสือมอบ
อํานาจและแตงตั้ง
ผูดําเนินกิจการ
จากนิติบุคคลผูขอ
อนุญาตในสถานะ
ใหมที่แปรสภาพ
ตามกฎหมาย 
พรอมติดอากร
แสตมป 30 บาท 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

(ตอผูดําเนินกิจการ
ใหม 1 คน) (ฉบับ
จริง) 

46) 8.4ใบอนุญาตนํา
หรอืส่ังอาหารเขา
มาใน
ราชอาณาจักร 
(แบบ อ.7) ที่
ไดรับอนุญาตไว  

ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน
คุมครองผูบริโภคฯ 
สสจ.
พระนครศรีอยุธยา 

1 0 ฉบับ - 

47) 8.5หนังสือมอบ
อํานาจทั่วไป 
(กรณีผูดําเนิน
กิจการไมไดมา
ดําเนินการดวย
ตนเอง)  

 1 0 ฉบับ (ติดอากรแสตมป 
30 บาท (ตอผูรับ
มอบอํานาจ 1 คน) 
กรณีผูขออนุญาต
เปนนิติบุคคลการ
มอบอํานาจทั่วไป
ตองเปนไปตาม
เงื่อนไขของนิติ
บุคคลผูขออนุญาต 
อาจตอง
ประทับตราสําคัญ
ของบริษัทดวยใน
กรณีที่ระบุไวใน
หนังสือรับรองการ
จดทะเบียน นิติ
บุคคล) 

 
16. คาธรรมเนียม 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 
17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดพระนครศรีอยุธยา  เลขที่ 130   ต.หอรัตนไชย                       

อ.พระนครศรีอยุธยา จ.พระนครศรีอยุธยา 13000  โทร. 0 3522 011  
หมายเหตุ  

2) ชองทางการรองเรียน ศูนยดํารงธรรมจังหวัดพระนครศรีอยุธยา. ชั้น 1 ศาลากลางจังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
อําเภอพระนครศรีอยุธยา จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 13000 โทรศัพท 1567 ,0 3534 5689 



28/30 
 

หมายเหตุ  

3) ชองทางการรองเรียน ศูนยจัดการเรื่องรองเรียนและปราบปรามการกระทําผิดกฎหมายเก่ียวกับผลิตภัณฑสุขภาพ 
(ศรป.) สํานักงานคณะกรรมการอาหารและย(ช้ัน 1 อาคาร A ถนนติวานนท ตําบลตลาดขวัญ อําเภอเมือง จังหวัด
นนทบุรี 11000 
หมายเหตุ - 

4) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.
พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
หมายเหตุ  

 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) แบบ ส.5 

-คําขอเปล่ียนแปลงรายการในใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร (แบบ ส.5) 
-ตัวอยางการกรอกคําขอเปล่ียนแปลงรายการในใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร (แบบ ส.5) 
 

2) แบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรอง( กรณีแกไขชื่อสถานที่นําเขาอาหาร)  
-แบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรองคําขอเปล่ียนแปลงรายการในใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาใน
ราชอาณาจักร (แบบ ส.5) กรณีแกไขช่ือสถานที่นําเขาอาหาร  
 

3) แบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรอง(กรณีแกไขท่ีอยูของสถานที่นําเขาหรือสถานที่เก็บอาหาร  
-แบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรองคําขอเปล่ียนแปลงรายการในใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาใน
ราชอาณาจักร (แบบ ส.5)กรณีแกไขท่ีอยูของสถานที่นําเขาหรือสถานที่เก็บอาหาร  
 

4) แบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรอง(กรณีเปล่ียนชื่อ-สกุลของผูรับอนุญาต หรือเปล่ียนชื่อ-สกุล ของผู
ดําเนินกิจการ  
-แบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรองคําขอเปล่ียนแปลงรายการในใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาใน
ราชอาณาจักร (แบบ ส.5) (กรณีเปล่ียนช่ือ-สกุลของผูรับอนุญาต หรือ ของผูดําเนินกิจการ  
 

5) แบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรอง(กรณีเปล่ียน เพิ่ม หรือลด ผูดําเนินกิจการ (เฉพาะนิติบุคคล)) 
-แบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรองคําขอเปล่ียนแปลงรายการในใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาใน
ราชอาณาจักร (แบบ ส.5) กรณีเปล่ียน เพิ่ม หรือลด ผูดําเนินกิจการ (เฉพาะนิติบุคคล) 
 

6) แบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรอง(กรณียกเลิกหรือแกไขกลุมประเภทอาหารและยกเลิกสถานท่ีเก็บ
อาหาร )  
-แบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรองคําขอเปล่ียนแปลงรายการในใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาใน
ราชอาณาจักร (แบบ ส.5) (กรณียกเลิกหรือแกไขกลุมประเภทอาหารและยกเลิกสถานที่เก็บอาหาร  
 

7) แบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรอง(กรณีการเพิ่มสถานที่เก็บอาหาร) 
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-แบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรองคําขอเปล่ียนแปลงรายการในใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาใน
ราชอาณาจักร (แบบ ส.5) กรณีการเพิ่มสถานที่เก็บอาหาร 
 

8) แบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรอง(กรณีการแกไขหรือเปล่ียนแปลงหองเก็บ) 
-แบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรองคําขอเปล่ียนแปลงรายการในใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาใน
ราชอาณาจักร (แบบ ส.5) กรณีการแกไขหรือเปล่ียนแปลงหองเก็บอาหาร 
 

9) แบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรอง(การเปล่ียนแปลงสถานะนิติบุคคลผูรับอนุญาตหรือแปรสภาพนิติ
บุคคลตามกฎหมาย 
- แบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรองคําขอเปล่ียนแปลงรายการในใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาใน
ราชอาณาจักร (แบบ ส.5) การเปล่ียนแปลงสถานะนิติบุคคลผูรับอนุญาตหรือแปรสภาพนิติบุคคลตามกฎหมาย 
 

10) ตัวอยางแสดงแผนผัง ที่ตั้งสถานที่นําเขา ท่ีเก็บ 
-ตัวอยางแผนที่แสดงท่ีตั้งของสถานที่นําเขาและสถานที่เก็บอาหาร 
-ตัวอยางแผนผังสถานที่นําเขาสถานที่เก็บอาหารและบริเวณขางเคียง 
 

11) ตัวอยางหนังสือแสดงวาเปนผูไดรับมอบหมายใหดําเนินกิจการของนิติบุคคลผูขออนุญาต 
--ตัวอยางหนังสือแสดงวาเปนผูไดรับมอบหมายใหดําเนินกิจการของนิติบุคคลผูขออนุญาต(เฉพาะนิติบุคคล) 
-ตัวอยางการกรอกหนังสือแสดงวาเปนผูไดรับมอบหมายใหดําเนินกิจการของนิติบุคคลผูขออนุญาต(เฉพาะนิติ
บุคคล) 
 

12) ตัวอยางหนังสือมอบอํานาจทั่วไป (กรณีผูดําเนินกิจการไมไดมาดําเนินการดวยตนเอง) 
-ตัวอยางหนังสือมอบอํานาจทั่วไป (กรณีผูดําเนินกิจการไมไดมาดําเนินการดวยตนเอง) 
 
 

 
 
 

19. หมายเหตุ 
1. การขอเปล่ียนแปลงรายการในใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร (แบบ ส.5) ระยะเวลาแตละรายการ
ทั้งส้ิน 3 วันทําการโดยเริม่นับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาทีไ่ดรับเอกสารที่ครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว 
และแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ จนถึง ลงนามอนุญาตโดยผูมีอํานาจ ไมนับระยะเวลาการ
แกไขเอกสารใหสมบูรณหรือการชี้แจงขอมูลของผูประกอบการ 
 
2.  การตรวจสถานที่นําเขาหรือสถานที่เก็บอาหารใหเปนไปตามขอกําหนดในคูมือสําหรับประชาชนของสํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัดพระนครศรีอยุธยาประกอบดวยตามกรณ ี
 
3. เอกสารที่เปนสําเนาท้ังหมดตองลงลายมือช่ือรับรองสําเนาโดยผูดําเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอํานาจลงนามตามหนังสือ
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รับรองของนิติบุคคลหรือผูรับมอบอํานาจทั่วไปที่มีอํานาจลงนามรับรองสําเนาเอกสารได 
 
 
 
 
 

 
 

 


